[bookmark: _Toc129587500][bookmark: _Toc105563300]“能源报国·青春力行”专项社会实践调研报告格式要求
[bookmark: _GoBack]一、基本要求
格式基本要求：
（1）纸  型：A4纸；
（2）页边距：上2.5cm，下2.5cm，左3cm、右2.5cm；
（3）字  体：正文全部宋体、小四；
（4）行  距：多倍行距：1.25，段前、段后均为0，取消网格对齐选项。
[bookmark: _Toc105563302][bookmark: _Toc129587502]二、正文格式
正文手动设置成每段落首行缩进2字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行，取消网格对齐选项。
[bookmark: _Toc129587503][bookmark: _Toc105563303]三、标题格式
正文各级标题编号的示例如下所示：
1．第一级标题选用中文的数字编号，如一、二、三……..，设置成字体：黑体，居左，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。
2．第二级标题选用1、2、3……..作为编号，设置成字体：黑体，居左，字号：四号，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。
3．第三级标题选用（1）、（2）……..作为编号，设置成字体：黑体，居左，字号：小四，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。
4．第四级标题选用①、②…….. 作为编号，设置成字体：黑体，居左，字号：小四，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。

